Gminny O$rodek Kultury w Kleszczowie
zatrudni osobe do pracy na stanowisko

ds. INFORMATYKI I OBSLUGI URZADZEN TECHNICZNYCH

na podstawie umowy o prace na czas okreslony w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:
1) Wyksztatcenie:

- wyzsze o kierunku informatycznym lub
- Srednie o kierunku informatycznym i 2 lata stazu pracy w branzy informatyczne;j,

2) komunikatywnos¢ oraz umieje¢tnos¢ prowadzenia negocjacii,

3) umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy oraz pracy w zespole,

4) obywatelstwo polskie,

5) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

7) nieposzlakowana opinia,

8) niekaralnos¢.

2. Wymagania dodatkowe:

praktyczna znajomosé CorelDraw oraz Adobe Photoshop,

znajomos¢ Windows Serwer z Active Directory,

wiedza z zakresu sieci komputerowych,

wiedza z zakresu zarzadzania stacjami roboczymi opartymi na systemie Windows,
doktfadnosc¢, kreatywnosc¢ i otwartos¢ na pomysty,

samodzielno$¢ oraz odpowiedzialnosé i rzetelno$é w wykonywaniu zadan,

prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

6)

10)

11)

12)

administrowanie siecig komputerowa, kontami e-mail, strong www,

ochrona antywirusowa komputeréw,

instalacja oprogramowania i konfiguracja stacji roboczych,

biezaca kontrola i konserwacja obstugiwanego sprzetu i urzadzen,

analiza stanu bezpieczenstwa systemow informatycznych,

nadzor i obstuga informatyczna BIP,

archiwizacja danych,

ochrona danych osobowych w systemie informatycznym, _

obstuga, konserwacja i nadzér nad urzadzeniami technicznymi, elektrycznymi,
elektronicznymi i audiowizualnymi (w tym naglo$nienie, oswietlenie, widownia, rampy,
ekran projekcyjny itp.)

organizacja imprez kulturalnych, o$wiatowych i artystycznych w zakresie obshugi
1 zapewnienia sprawnosci urzadzen technicznych w celu prawidlowego przebiegu
imprezy.,

dbatos¢ o prawidlowy i niezaklocony przebieg programow artystycznych zgodnie
z wykazem urzadzen technicznych wykonawcéw,

wstepne kontakty z kontrahentami, wykonawcami w tym rowniez w zakresie organizacji
imprez,

13) wspétudzial w przygotowywaniu i organizacji form informacji, reklamy i oprawy

14)

imprez,
pomoc w oprawie wizualnej imprez kulturalnych,



4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie kandydata,

4) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) oswiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestgpstwo popelnione umyslnie
oraz nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne,

8) oryginal kwestionariusza osobowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac osobiscie w siedzibie GOK (sekretariat) lub
pocztg na adres GOK w Kleszczowie, ul. Gtowna 74, 97 — 410 Kleszczéw w terminie do dnia
24 lutego 2020 roku.

Do listu motywacyjnego 1 szczegotowego CV nalezy dolaczyé podpisana zgode na
przetwarzaniec danych osobowych (druk do pobrania ze strony internetowej
www.gok.bip.kleszczow.pl w zakladce ,,Praca w GOK”)

Kleszczow, dn. 14.02.2020r.



